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Nodiadau i ymgeiswyr

Diben yr holiadur hwn yw helpu Cyngor Gweithredu Gwirfoddol Cymru (WCVA) i lunio ‘Rhestr o Gyflenwyr Cymeradwy’ ar gyfer y Farchnad Lafur Drosiannol (MLD).
Yr holiadur cyn cymhwyso (HCC) yw’r cam cyntaf yn y broses o ymgeisio am gyllid gan y Farchnad Lafur Drosiannol.
Gwahoddir sefydliadau sy’n llwyddo yn y cam hwn i dendro am waith dan y Farchnad Lafur Drosiannol.  Bydd cyfleoedd pellach i wneud cais i ddod yn gyflenwr cymeradwy yn agor o bryd i’w gilydd.

Atebwch bob cwestiwn.  Os nad yw’r cwestiwn yn gymwys i chi, esboniwch pam.

Amgaeir nodiadau canllaw llawn ar lenwi’r HCC. Mae’n HANFODOL eich bod yn darllen y canllawiau yn fanwl ac yn eu defnyddio i’ch helpu i lenwi’r ffurflen. Maent yn cynnwys gwybodaeth am y broses, sut i gyflwyno’r HCC, yn ogystal â nodiadau ychwanegol am bob cwestiwn.
Dychwelwch yr HCC wedi ei lenwi at:

Y Farchnad Lafur Drosiannol, Swyddfa Gogledd Cymru WCVA, Neuadd y Morfa, Stryd y Baddon, Y Rhyl, Sir Ddinbych, LL18 3EB
Dim hwyrach na:  12 hanner dydd, 2 Mehefin 2009
Cadarnheir derbyn trwy e-bost fel arfer.

A fyddwch cystal â chadarnhau eich cyfeiriad e-bost at y diben hwn: _________________
Os oes gennych unrhyw ymholiadau am y ffurflen hon, cysylltwch â: 
Y Farchnad Lafur Drosiannol

Ffôn: 
0800 2888 329




E-bost: ilmpqq@wcva.org.uk 
Dylech gyflwyno’r dogfennau a ganlyn gyda’r HCC lle bo hynny’n berthnasol. Rhowch ( i gadarnhau pa rai o’r canlynol a amgaewyd:

	(
	Dogfen lywodraethu, ee: copi wedi ei lofnodi o’r cyfansoddiad, 

	(
	Manylion ychwanegol am bartneriaeth neu unig fasnachwr.

	(
	Cyfrifon wedi eu harchwilio’n llawn am y flwyddyn ariannol ddiwethaf.

	(
	Cyfrifon rheoli am y flwyddyn ariannol gyfredol (os oes angen - gweler y canllawiau ar dudalen 6-7)

	(
	Rhagamcan o incwm a gwariant – y flwyddyn gyfredol (os oes angen – gweler y canllawiau ar dudalen 7)

	(
	Gwybodaeth ychwanegol am gyfrifon (ee: partneriaethau cyfreithiol) fel ar dudalen 6.

	(
	Siart strwythur staffio 

	(
	Siart strwythur sefydliadol  (lle mae is-gwmnïau)

	(
	Gwybodaeth ychwanegol am eirda - fel ar dudalen 9 y nodiadau canllaw.

	(
	Polisïau (fel y nodwyd dan ‘Oes’ ar dudalen 13)

	(
	Manylion ynglyn â chamau cyfreithiol dyledus- fel ar dudalen 10 y nodiadau canllaw.


	Cyf: 

At ddefnydd y swyddfa’n unig

	


1. Manylion cyswllt y sefydliad

	Enw’r sefydliad


	

	Cyfeiriad


	

	Sir
	

	Cod Post
	

	Gwlad
	

	Gwefan
	


2. Manylion y prif gyswllt/gysylltiadau – Gweler tudalen 6 nodiadau canllaw’r HCC
	Enw ‘r cyswllt/cysylltiadau


	

	Safle


	

	Rhif(au) ffôn
	

	Rhif ffacs
	

	E-bost
	


3. Statws cyfreithiol cyfredol y sefydliad - ticiwch.  Rhowch siart strwythur sefydliadol os yw hyn yn briodol (hy: lle mae is-gwmnïau). 
Gweler tudalen 6 nodiadau canllaw’r HCC
	Elusen Gofrestredig
	

	Cymdeithas anghorfforedig
	

	Cwmni cyfyngedig trwy warant
	

	Cwmni Budd Cymunedol
	

	Cymdeithas Ddiwydiannol a Darbodus 
	

	Cwmni Cyhoeddus Cyfyngedig
	

	Cwmni Preifat Cyfyngedig
	

	Unig Fasnachwr
	

	Partneriaeth
	

	Arall (nodwch)


	


4. Os ydych wedi cofrestru gyda’r Comisiwn Elusennau, Tŷ’r Cwmnïau neu gorff priodol arall, llenwch yr adran isod. Dylech hefyd amgáu copi o’ch cyfansoddiad / memorandwm ac erthyglau gyda’r holiadur hwn. Ticiwch y blwch perthnasol ar dudalen 2 am y wybodaeth a amgaewyd.  
Gweler tudalen 6 nodiadau canllaw’r HCC.
	Corff/cyrff cofrestru
	
	

	Rhif(au) cofrestru


	
	

	Dyddiad cofrestru


	
	


5. Os ydych yn gweithredu fel partneriaeth gyfreithiol neu unig fasnachwr:

Rhowch enwau llawn (gan gynnwys holl enwau blaen) yr holl bartneriaid; blwyddyn ffurfio’r sefydliad; a manylion os ydych yn aelod ffurfiol o grŵp masnachu mwy i sefydliadau eraill. Gweler tudalen 6 nodiadau canllaw’r HCC.

	Atodwyd manylion ychwanegol – Naddo / Do 

Dileer yn ôl y galw a thiciwch y blwch perthnasol ar dudalen 2


6. Rhowch gopi o’r adroddiad llawn a’r cyfrifon wedi eu harchwilio am y flwyddyn ariannol ddiwethaf. 

	Cyflwynwyd adroddiad llawn gyda’r cyfrifon wedi eu harchwilio (Do / Naddo):
	

	At (dyddiad diwedd blwyddyn):

	


7. Os yw’r cyfrifon yr ydych yn eu cyflwyno am flwyddyn a ddiweddodd fwy na 12 mis yn ôl, amgaewch hefyd naill ai' y set ddiweddaraf o gyfrifon rheoli (y cyfrifon mewnol y byddwch yn eu paratoi i redeg a rheoli eich sefydliad), neu‘r cyfrifon drafft am y flwyddyn ariannol fwyaf diweddar. Dylai sefydliadau sydd newydd eu ffurfio ddarparu proffil o ragfynegiad incwm a gwariant am y flwyddyn gyfredol.
Gweler tudalen 7 nodiadau canllaw’r HCC.

Ticiwch i ddweud pa fath o wybodaeth ariannol a amgaeir yn y blwch isod ac ar dudalen 2: 

A /neu (ticiwch un blwch yn unig):
	Cyfrifon drafft am y flwyddyn ariannol ddiwethaf
	

	Cyfrifon rheoli am y flwyddyn ariannol gyfredol
	

	Rhagfynegiad o incwm a gwariant am y flwyddyn gyfredol (sefydliadau newydd yn unig)
	


8. Gwybodaeth am gyfrifon – Gweler tudalen 7 nodiadau canllaw’r HCC.
	Beth oedd eich incwm blynyddol yng nghyfnod y flwyddyn ariannol ddiwethaf?


	£
am y flwyddyn yn diweddu __/__/__

	Beth oedd eich gwariant blynyddol yng nghyfnod eich blwyddyn ariannol ddiwethaf?


	£

am y flwyddyn yn diweddu __/__/__

	Rhif cofrestru TAW (os ydych wedi cofrestru)


	

	A yw eich sefydliad wedi ateb telerau ei chyfleusterau bancio a chytundebau benthyca (os oes rhai) dros y flwyddyn ddiwethaf?
	Ydyw / Na 

	A yw eich sefydliad wedi cwrdd â’i holl ymrwymiadau i dalu credydwyr a staff dros y flwyddyn ddiwethaf?
	Yes / No

	Os ateboch ‘Na’ i’r cwestiynau uchod, rhowch esboniad byr:




9. Nodau ac amcanion – Gweler tudalen 7 nodiadau canllaw’r HCC.
	Disgrifiwch beth mae eich sefydliad yn ei wneud, pryd y’i sefydlwyd, a rhestrwch yn fyr ei nodau a’i amcanion a maes budd.  

	

	Dywedwch wrthym am y bobl sy’n gweithredu nodau ac amcanion eich sefydliad. Os oes gan eich sefydliad staff taledig, dangoswch faint; faint o bobl sy’n gwirfoddoli yn rheolaidd; a ydynt yn llawn neu yn rhan amser.


	


Sector cyflogaeth
Gweler tudalen 7 nodiadau canllaw’r HCC.

	
	Cyfredol
	Cynllun y Dyfodol

	Adwerthu
	
	

	Gofal Cymdeithasol
	
	

	Croesawu
	
	

	Ailgylchu/Amgylcheddol
	
	

	Sgiliau Cefn Gwlad
	
	

	Adeiladu
	
	

	Gweinyddu
	
	

	Arall – Nodwch
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. Grwpiau targed cyfranogwyr - Ticiwch y grwpiau o bobl yr ydych yn gweithio gyda hwy yn awr neu y bwriadwch weithio gyda hwy.  Gweler nodiadau canllaw HCC.
A fyddwch cystal â sylwi fod yn RHAID i’r sawl sy’n cymryd rhan naill ai fod yn economaidd anweithredol neu wedi cofrestru’n ddi-waith. Ni chaiff yr HCC ei ystyried os nad oes un o’r blychau perthnasol wedi eu ticio.

	Pobl economaidd anweithredol
	Cyfredol
	Cynllun y Dyfodol

	Pobl economaidd anweithredol (ee: yn derbyn Budd-dal Analluedd)
	
	

	Pobl ifanc heb fod mewn gwaith, addysg na hyfforddiant (NEET) neu’r rhai sydd mewn perygl o fod yn NEET
	
	

	Menywod
	
	

	Pobl Ddu, Asiaidd a Lleiafrifoedd Ethnig (BAME)
	
	

	Pobl hŷn (50+)
	
	

	Rhieni sengl
	
	

	Pobl â chyflwr a/neu anabledd sy’n cyfyngu ar eu gallu i weithio
	
	

	Cyn-droseddwyr 


	
	

	Cam-drin Sylweddau


	
	


	Pobl ddi-waith
	Cyfredol
	Cynllun y Dyfodol

	Pobl ddi-waith (ee: yn derbyn Lwfans Ceiswyr Swyddi, pobl dan rybudd diswyddo ffurfiol)
	
	

	Pobl ifanc heb fod mewn gwaith, addysg na hyfforddiant (NEET) neu’r rhai sydd mewn perygl o fod yn NEET
	
	

	Menywod
	
	

	Pobl Ddu, Asiaidd a Lleiafrifoedd Ethnig (BAME)
	
	

	Pobl hŷn (50+)
	
	

	Rhieni sengl
	
	

	Pobl â chyflwr a/neu anabledd sy’n cyfyngu ar eu gallu i weithio
	
	

	Cyn-droseddwyr


	
	

	Cam-drin Sylweddau


	
	


11. Lleoliad daearyddol – ticiwch y siroedd lle’r ydych yn gweithio ar hyn o bryd, neu lle bwriadwch weithio.  Gweler tudalen 8 nodiadau canllaw’r HCC.
	Sir
	Cyfredol


	Cynllun y Dyfodol

	Ynys Môn
	
	

	Conwy
	
	

	Sir Ddinbych
	
	

	Gwynedd
	
	


Ymwneud â phobl fel yr uchod – Gweler tudalen 8 nodiadau canllaw’r HCC.
12.
	Esboniwch pa brofiad sydd gennych o ymwneud yn llwyddiannus a gweithio gyda’r grwpiau o bobl a diciwyd yng nghwestiwn 10 a’r meysydd a diciwyd yng nghwestiwn 11.


	


13.

	Esboniwch yn fyr beth yw eich dealltwriaeth chi o anghenion y grwpiau o bobl a diciwyd yng nghwestiynau blaenorol 10 neu 11.

	


Cyswllt â’r gymuned. Gan mai un o dasgau allweddol y Farchnad Lafur Drosiannol yw creu gwasanaeth diwnïad i unigolion, mae’n bwysig eich bod yn gweithio mewn partneriaeth er mwyn cyfeirio pobl ymlaen a chymryd cyfeiriadau gan gyrff eraill, a bod gennych systemau i fonitro ac olrhain cynnydd y bobl yr ydych yn eu cefnogi.   

Gweler tudalen 8 nodiadau canllaw’r HCC.
14.

	Disgrifiwch y cysylltiadau â sefydliadau eraill yn y maes/meysydd a nodwyd sydd gennych eisoes neu y gallech wneud. Dylai hyn gynnwys gwybodaeth am sefydliadau sy’n cyfeirio pobl atoch chi, yn ogystal â’r cysylltiadau i chi gyfeirio pobl at weithgareddau pellach.


	


15.

	Esboniwch pa gefnogaeth sydd gennych gan y gymuned/cymunedau lle bwriadwch weithio.

	


16.

	Esboniwch pa systemau y gallech eu defnyddio, yr ydych wedi eu defnyddio neu yr ydych yn eu defnyddio ar hyn o bryd i fonitro cynnydd unigolion a’u cynnydd ymlaen i weithgareddau eraill.

	


17. Cefnogi cenhadaeth WCVA:

	Esboniwch sut yr ydych yn cyfrannu ar hyn o bryd i gryfhau sefydliadau gwirfoddol a chymunedol yng Nghymru, neu sut y bwriadwch wneud hyn.

	


18.Geirda:

	Rhowch fanylion dau grant neu gontract diweddar sy’n berthnasol i’r Farchnad Lafur Drosiannol.  Os na fedrwch roi dau eirda, esboniwch pam.

Gweler tudalen 9 nodiadau canllaw’r HCC.

	
	Geirda 1
	Geirda 2

	Enw’r sefydliad dyfarnu:


	
	

	Enw’r person cyswllt yn y sefydliad dyfarnu:


	
	

	Rhif teliffon cyswllt:
	
	

	Dyddiad dyfarnu’r grant neu’r contract:
	
	

	Cyfeirnod grant neu gontract (os oes un) a disgrifiad byr:


	
	

	Cyfanswm gwerth y grant neu’r contract:
	
	

	Dyddiad cwblhau’r grant neu’r contract :


	
	

	A derfynwyd unrhyw grantiau neu gontractau oherwydd perfformiad gwael yn ystod y tair blynedd ddiwethaf, neu a fu unrhyw gontractau lle hawliwyd iawndal gan y sefydliad oedd yn dyfarnu’r grant neu’r contract?

Os ‘do’, rhowch fanylion byr isod:
	Do  /  Na

	


19. Rhowch fanylion eich yswiriant presennol:
	
	Gwerth
	Rhif Polisi

	*Atebolrwydd cyflogwr:


	£
	

	*Atebolrwydd cyhoeddus:


	£
	

	Arall (rhowch fanylion):


	£
	


*Byddai WCVA yn disgwyl isafswm £5 miliwn o yswiriant.  Os nad oes gennych ddigon, a fuasech yn barod i’w gynyddu i’r isafswm lefel?

	Byddwn
	Na


Rheoli contract :
Gweler tudalen 9 o’r nodiadau canllaw. 
20.
	Esboniwch sut y byddwch yn sicrhau y rheolir contractau yn effeithiol :




21.

	A oes gennych ardystiad rheoli ansawdd cydnabyddedig? Os ‘Oes’ rhowch fanylion:
	Oes / Na

	


22. Nodwch isod pa bolisïau a fabwysiadwyd yn ffurfiol gan eich sefydliad: Nodwch y gall ateb ‘Na’ i unrhyw rai o’r cwestiynau hyn eich cau allan o’r broses, gan mai’r rhai a nodir isod yw’r isafswm angenrheidiol. Ticiwch y blwch perthnasol ar dudalen 2 i nodi copïau o ba bolisïau a amgaeir.
Gweler tudalen 10 o’r nodiadau canllaw.

Dileer yn ôl y galw.

	Polisi Iechyd a diogelwch  


	Oes  /  Na

	Polisi cyfle cyfartal 


	Oes  /  Na

	Polisi amgylcheddol 


	Oes  /  Na

	Polisi diogelu data 


	Oes  /  Na

	Os ydych wedi ateb ‘Na’ i’r cwestiynau uchod rhowch ddatganiad byr i esbonio pam:




23. Oes gennych chi bolisi iaith Gymraeg? 
Oes  /  Na
Dileer yn ôl y galw
Os ‘Oes’, ticiwch y blwch perthnasol ar dudalen 2 i nodi copi o ba bolisi a amgaeir.

Os ‘Na’ esboniwch sut yr ydych yn darparu ar gyfer siaradwyr Cymraeg ar hyn o bryd:

	


Gweler tudalen 8 o’r nodiadau canllaw.

24. A yw unrhyw rai o’r datganiadau isod yn gymwys i’ch sefydliad, neu i (unrhyw rai o’r) cyfarwyddwr/wyr / partner(iaid) / perchennog/ion?  Gweler tudalen 10 o’r nodiadau canllaw.

	Mewn cyflwr o fethdaliad, ansolfedd, dirwyn yn ffurfiol i ben, cyfansoddiad gyda chredydwyr, neu yn destun camau perthnasol i hyn
	    Ydyw / Na

	Wedi ei euogfarnu o drosedd yn ymwneud â busnes neu ymddygiad proffesiynol


	    Ydyw / Na

	Wedi camymddwyn yn ddifrifol wrth gynnal busnes


	    Ydyw / Na

	Heb gyflawni oblygiadau ynglŷn â thalu cyfraniadau nawdd cymdeithasol

	    Ydyw/ Na

	Heb gyflawni oblygiadau ynglŷn â thalu trethi

	    Ydyw / Na

	Yn euog o anwiredd difrifol wrth gyflenwi gwybodaeth


	    Ydyw / Na

	Heb fod yn meddu ar drwyddedau perthnasol neu aelodaeth o sefydliad priodol lle bo’r gyfraith yn mynnu hyn


	     Ydyw/ Na

	Os mai ‘Ydyw’ yw’r ateb i unrhyw un o’r rhain, rhowch fanylion byr isod, gan gynnwys unrhyw gamau unioni a gymerwyd.



	


Rhowch fanylion am unrhyw gamau cyfreithiol sydd ar y gweill, hawliadau heb eu hateb, ac unrhyw gyflafareddu y mae eich sefydliad yn ymwneud â hwy, neu wedi ymwneud, dros y tair blynedd ddiwethaf.

Ddim yn gymwys  /  Amgaeir manylion  Dileer yn ôl y galw
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Deddf Diogelu Data 1998.  Bydd y wybodaeth a roddir yn cael ei fewnbynnu a’i brosesu yn electronig gan WCVA; a chedwir y ffurflenni papur hefyd. Defnyddir y wybodaeth gan WCVA  at ddibenion gweinyddu’r cynllun a nodwyd ac i fonitro a hybu’r trydydd sector yng Nghymru.  Cyfyngir data personol i enwau cyswllt, safle, cyfeiriad rhifau ffôn ac eraill, a’r sefydliad; gellir ei ystyried fel data personol sensitif lle bo’r sefydliad yn ymwneud â materion cysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefydd neu gredoau tebyg, iechyd corfforol neu feddyliol, neu fywyd rhywiol.

Bydd rhan neu’r cyfan o’r wybodaeth a roddwch i ni yn cael ei gadw ar gyfrifiadur. Defnyddir y wybodaeth hon ar gyfer gweinyddu y prosesau tendro a chaffael ac ar gyfer cynhyrchu’r ystadegau angenrheidiol ar gyfer WEFO a sefydliadau eraill sy’n bartneriaid. Darperir copïau o’r wybodaeth hon, lle bo angen, i unigolion a sefydliadau y mae WCVA yn ymgynghori â hwy yn ystod y broses.

Datgelir manylion cyswllt yn unig i drydydd partïon at ddibenion archwilio oni roddwyd caniatâd ysgrifenedig ymlaen llaw gennych chi.

Gweler tudalen 10 nodiadau canllaw’r HCC.

Llofnodwch isod i ddangos eich bod yn cytuno i WCVA ddefnyddio eich data fel hyn.

Cytunaf i’m data gael ei ddefnyddio fel y nodir uchod a chadarnhaf, hyd y gwn ac y credaf, fod yr holl atebion a roddwyd ar y ffurflen gais hon yn gywir a manwl.
	Llofnodwyd gan y prif gyswllt
	


	Printiwch eich enw
	
	Dyddiad
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