[image: image1.emf] 

  

WCVA
ffurflen archebu hyfforddiant
Defnyddiwch ffurflen ar wahân ar gyfer pob cyfranogwr.  
Gallwch naill ai wneud llungopi o'r ffurflen hon neu archebu ar-lein www.wcva.org.uk/training
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Anfonir e-bost yn cadarnhau eich bod wedi cael lle, os hoffech gael yr wybodaeth hon drwy’r post, ticiwch yma (
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Rydym wedi bwcio 3 chwrs neu fwy; (mae cyrsiau £50 neu lai wedi’u heithrio) anfonwch y daleb i gael 

gostyngiad o 10% atom os gwelwch yn dda. - Bydd eich taleb yn cael ei hanfon ar ôl i chi fynychu'r trydydd cwrs

	Rhif Aelodaeth WCVA 
	


I gael gwybodaeth am aelodaeth WCVA a manteision hynny, cysylltwch â Desg Cymorth WCVA ar 0800 2888 329 neu e-bostiwch help@wcva.org.uk
Enw a chyfeiriad ar gyfer anfon yr anfoneb os yw'n wahanol i'r un uchod
Gofynion penodol
Rhowch wybod i ni os oes gennych unrhyw ofynion penodol o ran hyfforddiant/mynediad neu ddeiet
Ydych chi? (rhowch (os gwelwch yn dda)


Wedi sicrhau bod y cwrs yn diwallu eich 


anghenion hyfforddi?



Wedi rhoi manylion cysylltu llawn


Wedi rhoi gwybod inni am unrhyw ofynion 

penodol?
Llofnodwch i ddangos eich bod yn cytuno ag amodau a thelerau WCVA ac er mwyn awdurdodi eich archeb

Sut clywsoch chi am hyfforddiant WCVA?
	
	Cynhadledd/hyfforddiant


	
	Chwilio ar y rhyngrwyd


	
	E-hysbys/cylchlythyr


	
	Postio uniongyrchol


	
	Arall


	
	A wnewch chi roi fy enw ar restr bostio hyfforddiant WCVA os gwelwch yn dda

	
	


	Llofnod:
	
	Dyddiad: 


Archebu lle ar gyrsiau:

Archebu lle
• Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ôl i ni dderbyn

  ffurflen archebu lle wedi’i llenwi.

• Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ddigwyddiadau 

  cyrsiau hyfforddi ar sail y cyntaf i’r felin. Nid yw 
  llenwi ffurflen archebu yn golygu eich bod yn sicr 
  o le.
• Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Hyfforddiant Cymunedau yn Gyntaf

• Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ôl i ni dderbyn

ffurflen archebu lle wedi’i llenwi.

• Neilltuir lleoedd cynrychiolwyr mewn ddigwyddiadau/cyrsiau hyfforddi i staff cyflogedig Cymunedau yn Gyntaf  ac i aelodau’r bartneriaeth ar sail y cyntaf i’r felin. Fodd bynnag, os ceir nifer o geisiadau gan un ardal Cymunedau yn Gyntaf, efallai y cyfyngir ar niferoedd er mwyn rhoi cyfle I unigolion o ardaloedd eraill fynchu.  Nid yw llenwi ffurlen archebu yn golygu eich bod yn sicr o le.
• Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Hyfforddiant Ewropeaidd
• Bydd mudiadau’r trydydd sector sy’n ymwneud â

  datblygua/neu ddarparu prosiectau a ariennir

  drwy gyllid Ewropeaidd yn cael blaenoriaeth

 (noddwyr prosiectau uniongyrchol neu 

  isgontractwyr)
• Rhoir gwybod I bob cynrychiolydd arall a

  neilltuwyd lle iddynt ai peidio.
• Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Cydnabyddiaeth /

Cyfarwyddiadau ymuno:

• Bydd cynrychiolwyr yn derbyn cydnabyddiaeth ar
  ffurf e-bost o fewn pythefnos yn cadarnhau ein
  bod wedi derbyn eu harcheb. Os nad ydych yn
  derbyn e-bost o’r fath, cysylltwch â Desg
  gymorth WCVA ar 0800 2888 329

• Anfonir cyfarwyddiadau ymuno tua 3 wythnos 
  cyn y digwyddiad, yn cadarnhau bod y cwrs yn
  dal i gael ei gynnal ac yn nodi’r dyddiad, yr
  amseroedd dechrau/gorffen, y lleoliad a 
  chyfarwyddiadau ar sut i gyrraedd.

• Cysylltwch â’r Ddesg Gymorth os nad ydych
  wedi derbyn y cyfarwyddiadau ymuno o leiaf 1 
  wythnos cyn y digwyddiad.

Ffioedd:

• Mae ffioedd cynrychiolwyr yn cyfrannu tuag
  at gostau gweinyddu, y lleoliad, cinio os yn
  berthnasol, costau’r hyfforddwr ac unrhyw

  ddeunyddiau mae WCVA yn eu darparu**

• O safbwynt cyrsiau achrededig, bydd y ffioedd yn cynnwys cofrestru, asesu ac ardystio.
• Mae manylion costau’r cwrs ar gael ar y wefan,

sef www.wcva.org.uk neu yn llyfryn hyfforddiant a

digwyddiadau blynyddol WCVA.

** Yng nghyswllt Hyfforddiant Cymunedau yn Gyntaf, nid yw ffioedd cynrychiolwyr ond yn cyfrannu at gost y lleoliad a chinio os yw hynny’n berthnasol.  Bydd WCVA yn talu’r holl gostau eraill gyda chyllid gan Lywodraeth Cynulliad Cymru.

Polisi canslo:
Cyffredinol

• Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu 
  ohirio.
• Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch  

   yn derbyn ad-daliad llawn.
• Os bydd cynrychiolwyr yn canslo neu’n gohirio,
   codir y ffioedd canlynol:

- 22 ddiwrnod neu fwy cyn y digwyddiad – dim ffi
- 15-21 diwrnod cyn y digwyddiad – 50% o ffi’r 
  cwrs

- 14 diwrnod neu lai (neu fethu â mynychu) – 100% 
   y cant o ffi’r cwrs

Hyfforddiant Ewropeaidd (lleoedd am ddim)/ Lleisiau dros Newid Cymru

• Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu 
  ohirio.
• Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch 
   yn cael ad-daliad llawn.
• Codir ffi o £25 am ganslo os bydd yr ymgeisydd
   yn canslo ei le 21 niwrnod neu lai cyn y cwrs, 
   neu os nad yw’n gallu dod i’r cwrs.

Deddf Diogelu Data 1998

Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA. Cedwir copïau papur o’r ffurflenni. Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu’r cwrs hyfforddi ac i fonitro a hyrwyddo’r sector gwirfoddol yng Nghymru.

Datgelir manylion i diwtoriaid cyrsiau, ac mae’r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy’n mynychu’r cwrs.

Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefydd neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu gorfforol neu fywyd rhywiol.

Wrth archebu lle ar un o ddigwyddiadau

WCVA, rydych yn cytuno i gydymffurfio â’r

amodau a’r telerau uchod
Dychwelwch at


Hyfforddiant WCVA


Tŷ Baltig


Sgwâr Mount Stuart


Caerdydd, CF10 5FH


neu anfonwch e-bost at � HYPERLINK "mailto:training@wcva.org.uk" �training@wcva.org.uk�


Os oes gennych ymholiad, ffoniwch 0800 2888 329
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Deddf Diogelu Data 1998.  Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA.  Cedwir copïau papur o'r ffurflenni.  Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu'r cwrs hyfforddi ac i fonitro a hyrwyddo'r sector gwirfoddol yng Nghymru. ** Datgelir manylion i diwtoriaid cyrsiau ac mae'r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy'n mynychu'r cwrs.  


Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefyddau neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu gorfforol neu fywyd rhywiol








Rhif cofrestru’r elusen 218093 /Cwmni Cyfyngedig drwy Warant 425299 / Cofrestrwyd yng Nghymru / Rhif cofrestru ar gyfer TAW 736 6545 09
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